
出席証明書

在籍証明書※

　場合は発行・お渡しができません。

証明書通数目安 郵送料金 証明書通数目安

1-4枚 110円 1-3枚

5-8枚 180円 4-8枚

【証明書発行に関する問い合わせ】

※学校休み期間（例：春休み期間）の事務取扱時間は17：00までとなります。

卒業生向け証明書発行について

○発行している証明書と手数料

証明書の種類
手数料 発行日数

（1枚につき） 窓口受取 郵送受取

卒業証明書※ 200円

10日間程度

成績証明書※ 200円

留学生ビザ用（日本文のみ） 200円

受講証明書
附帯教育ディプロマ科（日本文のみ）

200円
（2004年以降受講者）のみ発行 1週間程度

修了証明書

受験科コース

200円

（閉校期間を除く）
/専攻科コース（1982年度以前）

基本科コース

・発行完了日から3ヶ月経過し、受け取りが無いものは破棄いたします。その場合でも料金の返金はいたしません。

（1984年度までの卒業生）

基礎コース（1987年度までの卒業生）

をご卒業された方

1年間以上在籍された方 200円

英文証明書（※のみ英文作成が可能です） 1,000円 3週間程度

・証明書発行申請・受取の際は、証明書不正取得防止のために身分証明書類による本人確認をさせて頂いております。

・上記の発行日数は、目安です。申請内容に不備があった場合や、身分証明書の確認および、入金の確認ができない

・ご提出いただいた身分証明書の写しは証明書発行後、随時破棄致します。

・指定書式がある場合につきましても、手数料の金額に変更はございません。

○郵便料金
郵送受取希望の場合は、別途、返信用郵便料金が必要になります。※通数による郵送料金の目安となります。

日本文 英文
速達料金 海外発送の場合（ＥＭＳ）

郵送料金

○申込方法/受取方法

140円 左記の郵送料金 ●1,450円～3,900円

180円 +300円

WEB/郵送申請のした方へ発行手数料（送料含む）の詳細を、メールアドレスへご連絡しております。

ただし、1週間を過ぎてもメールが届かない場合は、お手数ですが下記お問い合わせ先へご連絡ください。

発送地域によって金額が異なりま
すので、詳しくは郵便局にてご確
認ください。

尚美ミュージックカレッジ専門学校　教務課（証明書担当あて）

TEL: 03-3814-8761　9：00～19：00（月曜日～土曜日）

申込方法

･Web申請　・郵送申請　・窓口申請

受取方法

 ･郵送受取   ・窓口受取

〒113-0033 東京都文京区本郷４－１５－９


